                                                      [image: image1.wmf]                                            
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ "СУОЯРВСКИЙ РАЙОН"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.04.2012 г.                                                                                        № 255
Об утверждении  Положения о порядке комплектования 

и правилах приема в муниципальные образовательные учреждения
Суоярвского района, реализующих основную
общеобразовательную программу дошкольного образования
в группах общеразвивающей, компенсирующей,
оздоровительной или комбинированной направленности. 
В соответствии с пунктом 3 статьи 5, пунктом 1.1. статьи 16, статьей 18, пунктом 1 статьи 52 Закона Российской Федерации « Об образовании», статьей 13 Федерального закона № 124 от 24.07.1998 года « Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», статьи 27 «Типового Положения о дошкольном образовательном учреждении», утвержденным Постановлением  правительства Российской Федерации № 666 от 12 сентября 2008 года, в целях реализации прав ребенка на получение  общедоступного бесплатного дошкольного образования, регулирования  порядка комплектования муниципальных образовательных учреждений Суоярвского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной или комбинированной направленности, администрация муниципального образования «Суоярвский район» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о  порядке комплектования и правилах приема в муниципальные образовательные учреждения Суоярвского района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной или комбинированной направленности (Приложение № 1).
2. Создать комиссию по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений г. Суоярви.

3. Утвердить  Положение о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений г. Суоярви (Приложение № 2).
4. Утвердить Состав комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений г. Суоярви (Приложение № 3).
5.  Признать утратившими силу:

           Постановление Главы администрации муниципального образования «Суоярвский район» № 547 от 25.12.2008 года «Об утверждении  Положения о порядке комплектования и правилах приема в муниципальные образовательные учреждения Суоярвского района, реализующих основную  общеобразовательную программу дошкольного образования».
           Постановление  администрации муниципального образования «Суоярвский район» № 106 от 25.03.2009 года «О внесении изменений  в Положение о порядке комплектования и правилах приема в муниципальные образовательные учреждения Суоярвского района, реализующих основную  общеобразовательную программу дошкольного образования».

           Постановление администрации муниципального образования «Суоярвский район» № 595 от 16.12.2009 года «О внесении изменений и дополнений в постановление Главы администрации муниципального образования «Суоярвский район» от 25.12.2008 года № 547 «Об утверждении  Положения о порядке комплектования и правилах приема в муниципальные образовательные учреждения Суоярвского района, реализующих основную  общеобразовательную программу дошкольного образования».

6. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

7.       Контроль над выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Н. В. Васенину. 
И.о. главы  администрации 

муниципального образования 

«Суоярвский район»                                                                                                                 Г.Г. Данько

    Разослать:  дело,  МУ «Управление образования»- 16, Васениной Н.В.
                                                                                                                            Приложение № 1
                                                                   к Постановлению администрации     муниципального образования 

                                         «Суоярвский район»  № 255 от 04.04 .2012г.
 Положение о порядке комплектования

и правилах приема в муниципальные образовательные учреждения Суоярвского района, реализующие основную общеобразовательную программу

дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей,
оздоровительной или комбинированной направленности.
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение регулирует порядок комплектования воспитанниками муниципальных образовательных учреждений Суоярвского района (далее - ДОУ), реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в  группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной или комбинированной направленности  (далее - Положение), а также  правила приема и отчисления.
1.2. Муниципальная политика в области комплектования  ДОУ воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, выбора образовательных программ родителями (законными представителями).
1.3. Порядок комплектования ДОУ воспитанниками на основе Положения закрепляется в Уставе ДОУ.

1.4. Прием воспитанников в ДОУ на условиях внесения родителями (законными представителями)  по предложению администрации ДОУ или других работников ДОУ благотворительного взноса или иных условий до поступления ребенка в ДОУ запрещается.
1.5. Задачами Положения являются:

- разграничение компетенций в области порядка комплектования ДОУ воспитанниками между Администрацией муниципального образования «Суоярвский район» (далее – Учредитель) и ДОУ;

- обеспечение и защита  прав  граждан на образование детей дошкольного возраста в ДОУ;

- определение прав, обязанностей участников образовательного процесса, а также регулирование их при осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников  из ДОУ.

      1.6. Комплектование ДОУ осуществляется  в соответствии с предельной численностью контингента воспитанников, установленной в лицензии, с учетом требований действующих нормативных правовых актов, настоящего Положения и максимального удовлетворения потребностей населения  Суоярвского района в дошкольном образовании.
      1.7. Бланк направления (путевки) ребенка в ДОУ имеет единую форму (приложение № 4).
      2. Обязанности ДОУ:     
- формирование контингента воспитанников в пределах оговоренной лицензией квоты;

- осуществление ежегодного комплектования групп воспитанниками на начало учебного года до 01 сентября, издание приказов о зачислении детей в ДОУ и распределении детей по возрастным группам;
- доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест  в ДОУ в течение учебного года на основании направления Комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений и в соответствии с очередностью;

- осуществление приема граждан по вопросам комплектования ДОУ воспитанниками;

- ежемесячное предоставление Учредителю  информации о движении  контингента воспитанников, о занятых и свободных местах в ДОУ;

- участие в заседании комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений.

     3. Обязанности Учредителя:
- осуществление контроля над исполнением уставной деятельности ДОУ и ведение документации в части комплектования ДОУ воспитанниками в соответствии с законодательством Российской Федерации  и настоящим Положением;
- проведение аналитической работы по учету исполнения очередности удовлетворения социального заказа граждан на места в ДОУ;

- ведение приема граждан по вопросам комплектования ДОУ воспитанниками;

- информирование родителей (законных представителей) о формах, содержании и методах работы ДОУ в целях выбора родителями (законными представителями);
- организация деятельности комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений.
    4. Правила приема и отчисления.
    4.1. Прием детей в ДОУ осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации,  законодательством Российской Федерации, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами,  Уставом и лицензией  ДОУ, другими локальными актами ДОУ, настоящим Положением.
    Количество групп в дошкольном образовательном учреждении определяется Учредителем исходя из их предельной наполняемости. В группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей и составляет: от 2 месяцев до 1 года - 10 детей; от 1 года до 3 лет - 15 детей;  от 3 лет до 7 лет - 20 детей. В разновозрастных группах общеразвивающей направленности предельная наполняемость составляет при наличии в группе детей: двух возрастов (от 2 месяцев до 3 лет) - 8 детей; любых трех возрастов (от 3 до 7 лет) - 10 детей; любых двух возрастов (от 3 до 7 лет) - 15 детей. В группах компенсирующей направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет: для детей с тяжелыми нарушениями речи - 6 и 10 детей; для детей с фонетико-фонематическими нарушениями речи только в возрасте старше 3 лет - 12 детей; для глухих детей - 6 детей для обеих возрастных групп; для слабослышащих детей - 6 и 8 детей; для слепых детей - 6 детей для обеих возрастных групп; для слабовидящих детей, для детей с амблиопией, косоглазием - 6 и 10 детей; для детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата - 6 и 8 детей; для детей с задержкой психического развития - 6 и 10 детей; для детей с умственной отсталостью легкой степени - 6 и 10 детей; для детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой только в возрасте старше 3 лет - 8 детей; для детей с аутизмом только в возрасте старше 3 лет - 5 детей; для детей со сложным дефектом (имеющих сочетание 2 или более недостатков в физическом и (или) психическом развитии) - 5 детей для обеих возрастных групп; для детей с иными ограниченными возможностями здоровья - 10 и 15 детей. В группах оздоровительной направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от категории детей и их возраста (до 3 лет и старше 3 лет) и составляет: для детей с туберкулезной интоксикацией - 10 и 15 детей; для детей, часто болеющих, - 10 и 15 детей; для других категорий детей, которым необходим комплекс специальных оздоровительных мероприятий, - 12 и 15 детей. В группах комбинированной направленности предельная наполняемость устанавливается в зависимости от возраста детей (до 3 лет и старше 3 лет) и категории детей с ограниченными возможностями здоровья и составляет: до 3 лет - 10 детей, в том числе не более 3 детей с ограниченными возможностями здоровья; старше 3 лет:10 детей, в том числе не более 3 глухих детей, или слепых детей, или детей с нарушениями опорно-двигательного аппарата, или детей с умственной отсталостью умеренной, тяжелой, или детей со сложным дефектом; 15 детей, в том числе не более 4 слабовидящих и (или) детей с амблиопией и косоглазием, или слабослышащих детей, или детей, имеющих тяжелые нарушения речи, или детей с умственной отсталостью легкой степени; 17 детей, в том числе не более 5 детей с задержкой психического развития.
       4.2. Родители (законные представители) имеют право на выбор ДОУ, образовательной программы и несут ответственность за их выбор.

       4.3. ДОУ осуществляет прием детей только при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по общеобразовательным программам дошкольного образования.
       4.4. В ДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (возраст определяется Уставом ДОУ). 

       4.5. Формирование  новых групп из детей раннего дошкольного возраста производится 1 раз в год  с 1мая  до 1 июня:
в г. Суоярви - комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений г. Суоярви, в населенных пунктах, за исключение г. Суоярви – комиссией ДОУ, включающей в состав представителей администрации сельских поселений и представителей общественности.
            Направления (путевки) для поступления детей в ДОУ г. Суоярви выдаются Учредителем ежегодно в централизованном порядке в период комплектования ДОУ руководителям соответствующих ДОУ г. Суоярви, в которые направляются дети.
            Направления (путевки) для поступления детей в ДОУ Суоярвского района выдаются соответствующей Комиссией ДОУ ежегодно в период комплектования ДОУ руководителю ДОУ.

            Доукомплектование ДОУ производится по мере появления свободных мест. В случае появления свободных мест в ДОУ, руководителем ДОУ подается заявка на доукомплектование ДОУ детьми в соответствующую комиссию. На основании заявки руководителя ДОУ выписываются  направления (путевки) на детей в соответствии с очередностью. Письменное оповещение родителей (законных представителей) о зачислении ребенка осуществляет руководитель ДОУ.
        4.6. Регистрация и учет детей для приема в ДОУ ведется секретарем соответствующей комиссии по письменному заявлению родителей (законных представителей), которое нумеруется и фиксируется в журнале регистрации приема граждан по вопросам комплектования детьми и учета очередности на зачисление детей в  муниципальное дошкольное образовательное учреждение (приложение №3). Заявление подается по форме, установленной приложениями  №1  и  №2.

        4.7. В заявлении указываются:
 - Фамилия, имя, отчество ребенка

 - Число, месяц,  год рождения ребенка

 - № и серия свидетельства о рождении ребенка

 - Адрес  регистрации   и фактического проживания  ребенка
 - Домашний телефон
 -  Фамилии, имена, отчества родителей (законных представителей)
 - Место работы родителей (законных представителей)
 - Сведения о льготах (с предоставлением документа, подтверждающего принадлежность   к льготной категории) для граждан, указанных в пункте 3.15.
   - Наименование ДОУ (1 или 2 ДОУ), которое необходимо ребенку.

    Номер очереди присваивается по дате постановки на учет.
     Учредитель и ДОУ  производят проверку оснований, на которые ссылается родитель (законный представитель) для включения в льготную очередь.
      4.8. При приеме ребенка администрация ДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми ДОУ, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса через информационные стенды, индивидуальные  консультации специалистов и руководителя ДОУ, родительские собрания. При этом обязательно подтверждение ознакомления в письменной форме.
       4.9. Взаимоотношения между ДОУ и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).
        4.10. Воспитанник считается принятым в ДОУ с момента подписания договора между ДОУ и родителями (законными представителями). Отношения ребенка и персонала ДОУ строятся на основе сотрудничества, уважения личности ребенка и предоставления ему свободы развития в соответствии с индивидуальными особенностями.

        4.11. Прием детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). 
        4.12. Дети с  ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности ДОУ только с  согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
              При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в ДОУ любого вида, ДОУ обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

       4.13.Не допускается прием детей на конкурсной основе, по результатам тестирования.

       4.14. Администрация ДОУ обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность родителя (законного представителя), для установления права полномочий законного представителя ребенка и получить для ДОУ и для Учредителя письменное согласие родителей (законных представителей) на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности персональных данных;

       4.15. Право первоочередного приема имеют дети работающих одиноких родителей;  дети учащихся матерей; дети инвалидов 1 и 2 групп; дети из многодетных семей; дети, находящиеся под опекой; дети с ограниченными возможностями здоровья; дети военнослужащих по месту жительства их семей; дети сотрудников полиции и дети находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции; дети сотрудника полиции и дети находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудника полиции и дети находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации и дети находящиеся (находившиеся) на иждивении гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети гражданина Российской Федерации и дети находящиеся (находившиеся) на иждивении гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети судей, прокуроров; дети лиц, в отношении которых предусмотрены меры социальной поддержки Закона РФ «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; дети безработных, беженцев и вынужденных переселенцев;  работников ДОУ, родителей (законных представителей), чьи дети уже посещают данное ДОУ, дети работников ДОУ. Остальные дети – в порядке очередности. 

Право преимущественного приема имеют дети, достигшие трехлетнего возраста к моменту зачисления в ДОУ.

        4.16. При получении направления в ДОУ, ребенок снимается с учета.
       4.17. Родитель (законный представитель)  имеет право восстановиться в очереди на получение места, если по каким-то причинам ребенок не поступил в ДОУ.

       4.18. Вопросы, связанные с переводом ребенка из одного ДОУ в другое решаются родителем (законным представителем) и руководителем ДОУ по согласованию.

       4.19. Место за ребенком, посещающим ДОУ, сохраняется на время болезни, пребывания в условиях карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней, иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных представителей) определяемыми договором, заключаемым между ДОУ и родителем (законным представителем) ребенка.
       4.20. Отчисление воспитанников из ДОУ до истечения срока договора осуществляется:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в ДОУ.
      4.21. Отчисление воспитанников из ДОУ по другим основаниям, не указанным в пункте 3.20. настоящего Положения, происходит в порядке и на основаниях, установленных Уставом ДОУ, договором между родителями (законными представителями) и ДОУ.

      4.22. Отчисление воспитанников из  ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ. На его место принимается другой ребенок согласно списку очередности.

      4.23. На время отсутствия ребенка по причине оздоровительного отпуска, продолжительной болезни за ребенком сохраняется место в ДОУ на основании заявления родителей (законных представителей), ДОУ временно может принять на его место другого ребенка. Основанием на временный прием детей в ДОУ служат документы, указанные в пункте 4.11. и 4.12. настоящего Положения.

      4.24. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями)  воспитанников и администрацией ДОУ разрешаются в соответствии с действующим законодательством.

     5. Ответственность и обжалование действий (бездействий). 

     5.1. Должностные лица, допустившие нарушения в ходе исполнения настоящего Положения, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за действия (бездействия), повлекшие нарушения прав и законных интересов физических и юридических лиц.

     5.2. Лицо вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения настоящего Положения в   установленном законодательством порядке
     6. Порядок утверждения и внесения изменений и дополнений в настоящее Положение.
      6.1. Настоящее Положение утверждается постановлением  администрации муниципального образования « Суоярвский район». 
      6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся постановлением  администрации муниципального образования  « Суоярвский район ».
   Приложение № 1 к    Положению о порядке
                                                                      комплектования и правилах приема в                                    муниципальные образовательные
 учреждения Суоярвского района,
реализующие основную общеобразовательную программу 

                                                 дошкольного образования в группах общеразвивающей,      компенсирующей, оздоровительной или комбинированной направленности 

                                                                           В комиссию  по  комплектованию муниципальных дошкольных 

образовательных учреждений г. Суоярви






        от  ______________________________                                                                         





                         (Ф.И.О. матери)
                                                                                                              ____________________________________,





                                      (Ф.И.О. отца)






проживающих по адресу:_______________















                                                                      домашний телефон ____________________



                      ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь в дошкольное учреждение г. Суоярви______________________________________________________________________

                                                        ( наименование МДОУ)

моего ребёнка____________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
 ____________________________________________________________ года рождения

Основания для льготы:____________________________________________________________
С «Положением о порядке  комплектования  и правилах приема в муниципальные образовательные учреждений Суоярвского района, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования в  группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной или комбинированной направленности» ознакомлен (а).

        Даю свое согласие Администрации муниципального образования « Суоярвский район» (находится по адресу: г. Суоярви ул. Шельшакова д.6) на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в установленных соответствующими нормативными правовыми актами случаях моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, содержащихся в данном заявлении, в целях предоставления места в дошкольном образовательном учреждении до начала посещения ребенком детского сада.
Дата 








Подпись                                                                                                 
Приложение № 2 к   Положению о порядке
                                                                      комплектования и правилах приема в                                    муниципальные образовательные
 учреждения Суоярвского района,
реализующие основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования в группах общеразвивающей, 
компенсирующей, оздоровительной или комбинированной 
направленности.
В комиссию ДОУ
                                                                 от    ____________________________________                                                                         





                         (Ф.И.О. матери)
                                                                                   ____________________________________,





                                      (Ф.И.О. отца)






проживающих по адресу:_______________















                                                                     домашний телефон ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь в дошкольное учреждение___________________________________________________________________

                                                        ( наименование МДОУ)

моего ребёнка____________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
 ____________________________________________________________ года рождения

Основания для льготы:____________________________________________________________
С «Положением о порядке  комплектования  и правилах приема в муниципальные образовательные учреждений Суоярвского района, реализующих  основную общеобразовательную программу дошкольного образования в  группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной или комбинированной направленности» ознакомлен (а).

        Даю свое согласие МДОУ ________________ (находится по адресу:)  на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в установленных соответствующими нормативными правовыми актами случаях моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, содержащихся в данном заявлении, в целях предоставления места в дошкольном образовательном учреждении до начала посещения ребенком детского сада.

Дата 








Подпись        
Приложение №  3 к Положению о порядке
                                                                      комплектования и правилах приема в                                    муниципальные образовательные
 учреждения Суоярвского района,
реализующие основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования в группах 

общеразвивающей, компенсирующей,

оздоровительной или комбинированной 

направленности
Журнал регистрации приема граждан по вопросам комплектования детьми и учета очередности на зачисление детей в  муниципальное дошкольное образовательное учреждения 
	№ п/п
	ФИО заявителей

( родителей 
( законных представителей)
	ФИО ребенка
	Наличие льготы
	Дата постановки на учет
	Дата снятия с учета, основание

	  1
	         2
	    3
	    4
	     5
	     6


Приложение №  4 к  Положению о порядке
                                                                      комплектования и правилах приема в                                    муниципальные образовательные
 учреждения Суоярвского района,
реализующие основную общеобразовательную программу

 дошкольного образования в группах общеразвивающей, 

компенсирующей, оздоровительной или комбинированной 

направленности.
                                                       ПУТЁВКА в ДОУ
Наименование  дошкольного учреждения   ________________________________________

Фамилия, имя, отчество ребенка _________________________________________________        

Дата  рождения ________________________________________________________________
МП






                   Подпись

